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Instructie invoeren beginbalans
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Inbrengen beginsituatie
• Debiteuren

• Crediteuren

• Voorraad auto’s en onderdelen

• Beginbalans op grootboekniveau

• Kas, Bank en Giro beginsaldi



(C) Infomotive International B.V. 3

Debiteuren
• De openstaande posten uit 

uw vorige administratie 
moeten worden ingevoerd.

• U doet dit in Infoboek via 
programma Boekingen, 
Inkoop-, verkoopfacturen

• Zorg ervoor, dat u uit uw 
vorige administratie een 
openstaande postenlijst 
debiteuren bij de hand 
heeft.
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Invoeren beginbalans debiteuren

• Kies voor dagboek BD = 
beginbalans debiteuren.

• Vul de factuurgegevens 
in: klant, origineel 
factuurnummer met 
datum, omschrijving en 
totaalbedrag.

• Boek het saldo tegen op 
de grootboekrekening 
Beginbalans.
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Crediteuren
• De openstaande posten uit 

uw vorige administratie 
moeten worden ingevoerd.

• U doet dit in Infoboek via 
programma Boekingen, 
Inkoop-, verkoopfacturen

• Zorg ervoor, dat u uit uw 
vorige administratie een 
openstaande postenlijst 
crediteuren bij de hand 
heeft.
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Invoeren beginbalans crediteuren

• Kies voor dagboek BC = 
beginbalans crediteuren.

• Vul de factuurgegevens 
in: leverancier, origineel 
factuurnummer met 
datum, omschrijving en 
totaalbedrag.

• Boek het saldo tegen op 
de grootboekrekening 
Beginbalans.
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Voorraad auto’s
• De bestaande wagenvoorraad 

moet worden ingevoerd.
• Dit doet u in Infomobiel via 

programma Auto in-, en 
verkoop.

• Zorg ervoor, dat u uit uw vorige 
administratie een voorraadlijst 
auto’s bij de hand heeft, liefst 
opgesplitst in nieuwe en 
gebruikte BTW auto’s en marge 
auto’s.

• De journaalposten worden 
automatisch in uw boekhouding 
aangemaakt.
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Invoeren voorraad btw auto’s 
(nieuwe en gebruikte)

• Zorg ervoor dat de auto’s in Infomobiel 
zijn aangemaakt waarbij u kode
eigendom voor alle in te kopen BTW 
auto’s op D(erden) zet.

• Geef duidelijk aan dat het een BTW 
inkoop betreft.

• Vul inkoopbedrag en de correcte 
inkoopdatum in.

• Gebruik de originele BPM datum, en 
het originele BPM bedrag; Infomobiel 
rekent automatisch het juiste BPM 
bedrag uit.

• In plaats van een crediteur toe te 
wijzen, drukt u op F8 = nog te 
ontvangen inkoopfacturen, echter door 
kostenplaats BB te kiezen ontstaat er 
geen openstaande schuld echter een 
waardevermelding op de 
grootboekrekening BeginBalans.
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De journaalpost

• Hiernaast ziet u de 
ontstane journaalpost 
door de vorige 
boeking.
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Invoeren voorraad marge auto’s
• Zorg ervoor dat de auto’s in Infomobiel 

zijn aangemaakt waarbij u kode
eigendom voor alle in te kopen marge 
auto’s op K(lant) zet. Koppel tevens bij 
klantnummer eigenaar de particulier 
van wie u de auto destijds heeft 
ingekocht.

• Geef duidelijk aan dat het een MARGE 
inkoop betreft.

• Vul inkoopbedrag en de correcte 
inkoopdatum in.

• Bij BPM behoeft u niets in te vullen, 
zowel datum als bedrag kunt u 
overslaan.

• Het klantnummer van de vorige 
eigenaar wordt automatisch ingevuld. 
Ook het bedrag wordt overgenomen.

• Kies wederom voor kostenplaats BB = 
BeginBalans.
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De journaalpost

• Hiernaast ziet u de 
ontstane journaalpost 
door de vorige 
boeking.
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Onderdelen
• De voorraad onderdelen 

uit uw vorige 
administratie moeten 
worden ingevoerd.

• U doet dit in Infomobiel 
via programma 
onderdelen-administratie, 
inkoopadministratie 
onderdelen.

• Zorg ervoor, dat u uit uw 
vorige administratie een 
voorraadlijst onderdelen 
bij de hand heeft.



(C) Infomotive International B.V. 13

Invoeren voorraad onderdelen
• Kies binnen 

inkoopadministratie voor 
boeken voorraad-, en 
prijsmutaties

• Geef een automatisch 
volgnummer door op F7 te 
drukken, vul de juiste 
datum in en wederom 
kostenplaats BB 
(beginbalans)

• Vul het onderdeelnummer 
in, en het correcte 
voorraadaantal.
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De journaalpost

• Hiernaast ziet u de 
ontstane journaalpost 
door de vorige 
boeking.
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Beginbalans grootboek
• De beginsaldi van uw 

grootboekrekeningen moeten 
worden ingevoerd in 
programma 1 Boekingen, via 11 
Kas/ Bank/Giro/Memoriaal

• Dit doet u meestal aan de hand 
van een eindbalans van uw 
accountant in dagboek BB.

• Let wel op dat u nooit op 
hoofdrekening debiteuren en/of 
crediteuren boekt (meestal 1100 
en 1600), en dat u nooit aan de 
voorraadrekeningen mag 
komen.
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Beginbalans grootboek invoeren

• U gebruikt het dagboek 
BB = BeginBalans

• U voert de bedragen per 
grootboekrekening in.

• Het totaal van alle 
grootboekrekeningen 
boekt u weg via 
grootboekrekening 2900 = 
BeginBalans.
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Kas, Bank. Giro beginsaldi
• De beginsaldi van uw Kas, 

Bank en/of Giro moeten 
worden ingevoerd in 
programma 10 Boekingen, via 
Kas/ Bank/Giro/Memoriaal

• Dit doet u meestal aan de hand 
van uw kasboek en uw 
bank/giro afschriften.

• Wederom boekt u alle saldi in 
via dagboek BB en tegen op 
grootboekrekening 2900 = 
BeginBalans.


